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基本操作説明
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基本操作説明
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ダッシュボード

ブログ記事の新規投稿・記事の修正・記事のカテゴリー管理など、

ブログメイン部分を操作する箇所です。

WordPress 簡易操作説明書

※上記以外の箇所を更新・変更してしまうと、デザインレイアウトが崩れてしまう可能性があります。
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投稿

現在投稿されている記事の一覧が表示されます。

WordPress 簡易操作説明書
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投稿ー新規投稿(文章のみ)①

WordPress 簡易操作説明書

※ 必ず「ビジュアル」を選択してください。

③

① 反映をさせたいカテゴリーにチェックを入れてください。

①

※ カテゴリを複数作成している場合は、
選択毎に左の入力フォームが変化します。

②

② 記事のタイトルを入力する箇所になります。

③ 記事の内容を記入する箇所になります。
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投稿ー新規投稿(文章のみ)②
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④

④ 記事の公開。完了したら必ずクリックしてください。
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投稿ー新規追加(画像付き)
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① 「メディアを追加」をクリックしてください。

①

⇒ 次のステップへ
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投稿ー※画像をアップロードする方法①
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ー ボタンをクリックすると、下記のウインドウが出てきます。

①「ファイルを選択」をクリックしてください。

② ①をクリック後、下記のウインドウが出ます。

③アップロードしたい画像を選択して、「開く」をクリックしてください。

①

③
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投稿ー※画像をアップロードする方法②
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投稿したい画像が表示されます。

「投稿に挿入」をクリックしてください。

画像のサイズを選択することができます。
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投稿ー新規追加(画像付き)
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①アップロードされた画像が表示されます。

①
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本文中のリンクのつけ方

WordPress 簡易操作説明書

①リンクを付けたい箇所を選択します。

②①をした状態で、「リンクの挿入/編集」をクリック。

④ リンクさせたいURLを入力します。

「リンクを新しいタブで開く」にチェックを入れる。

(ホームページ内リンクの場合はチェックは入れません)

「リンク追加」をクリック。

※ 記事の編集を終え、公開を押すと反映されます。

④

②

③
① ④

③②クリック後、上記、ウィンドウが出ます。
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変更＆削除

WordPress 簡易操作説明書

記事を編集したい場合は「編集」、記事を削除したい場合は「ゴミ箱」をクリックしてください。
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項目説明

WordPress 簡易操作説明書

■ 文字を太文字にします。・
・
・

■ ・
・
・

文字を斜体にします。

■ ・
・
・

文字に取り消し線をいれます。

■ ・
・
・

左揃えにします。

■ ・
・
・

中央揃えにします。

■ ・
・
・

右揃えにします。

■ ・
・
・

リンク設定が行えます。

■ ・
・
・

リンク設定の解除が行えます。

■ ・
・
・

文字に下線部をいれます。

■ ・
・
・

文字の色を変更します。

■ ・
・
・

特殊文字の挿入が行えます。
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よくある質問集
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よくある質問 Q＆A
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Q:文章を右側or中央に寄せたいんだけど・・・

WordPress 簡易操作説明書

①寄せたい箇所を選択します。

② ①をした状態で、「右詰め」or「中央寄せ」をクリックします。 ⇒ 完成です！

①

②
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Q:画像を右側or中央に寄せたいんだけど・・・①

WordPress 簡易操作説明書

「メディア追加」をクリックしてください。
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Q:画像を右側or中央に寄せたいんだけど・・・②

WordPress 簡易操作説明書

②「投稿に挿入」をクリックして、完成です。

①「右」or「中央」を選択してください。

①

②
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お問い合わせ窓口について

WordPress 簡易操作説明書

〈お問い合わせ窓口〉

株式会社No.1 WEBサポート課

メールでのお問い合わせ：support@number-1.co.jp

電話でのお問い合わせ：0120-262-010 (平日 9:00～18:00 )
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