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はじめに

※ご注意

本メールアプリは、サーバーにメールが溜まってしまう
仕様となっております。
アカウントの容量を超えてしまうと
受信ができなくなってしまいますので、ご了承ください。

弊社では推奨していないメールアプリとなりますので
設定・使用される場合は、
ご注意いただきますようお願い申し上げます。

Windowsメールアプリからの移行は、
送信済みメールを引き継げませんので、ご注意ください。
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①アカウントの追加操作

Outlook（NEW）
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1.デスクトップやスタートメニューより
『Outlook(NEW)』をクリックして起動してください。
起動後、
左下の『アカウントを追加』をクリックしてください。
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2. 設定したいアドレスを枠内へ入力し、
続行をクリックしてください。
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3.一番下の『プロバイダーを選択』をクリック
してください。
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4.下へスクロールし、
『POP』をクリックしてください。
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5. 表示を増やすボタンを、切り替えてください。
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6. 上から、通知書に記載されている
「メールアドレスのパスワード」を入力し、
『受信メールサーバー』
『セキュア接続タイプ』
『ポート』を変更し、次ページへ続きます。
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受信サーバー(POP3) 995

送信サーバー(SMTP) 465

《サーバーのポート番号》

7.スクロールし、『SMTP送信サーバー』
『ポート』『セキュア接続タイプ』を
変更し、最後に『続行』をクリックします。
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8. 同期画面は続行をクリックしてください。
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9.下記の画像と同じ画面になりましたら、
完了を押してください。
以上で設定は終了となります。
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10.次の画面が出た場合は、
青いボタンを押して進んでください。
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11.複数追加の場合は、
左のアカウント欄にある
アカウントを追加ボタンから、
P6～の操作と同様に追加してください
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②日本語表示および
日本時間表示の設定操作

Outlook（NEW）
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1.英語表示されている
受信トレイの「Inbox」をクリックします。
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2.右上の歯車マークをクリックします。
開いた設定画面の
左メニューにある「General」を開きます。
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3.ページ右側の「Language」を
一番下の日本語に選択します。
「Save」をクリックしてください。
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4.セーブ後、タイムゾーンの
「変更」をクリックしてください。

※英語表示の場合
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5.タイムゾーンに「東京」を入力し、
キーボードの「enter」を押すと
日本時間が表示されますので、
このまま保存してください。
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6.下記表示が出たら、更新のボタンを押し
Outlook(NEW)の画面をすべて閉じて、
ソフトを再起動してください。
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③複数アドレス追加後の
日本語設定操作

Outlook（NEW）
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1. 日本語表示されないアカウントの
受信トレイ「Inbox」をクリックします。
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2.右上の歯車マークをクリックして
設定画面右側の、日本語表示にならない
アカウントの管理ボタンをクリックします。

※英語表示の場合
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3.「プライマリアカウントとして設定」を
クリックします。

※英語表示の場合
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4.次の画面は「続行」をクリックしてください。

※英語表示の場合
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5.次の画面が出た場合は、
青いボタンを押して進んでください。
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6.次に、もう1度Inboxをクリックしてから、
左上の「View」を選択します。
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7. 右上の歯車マークをクリックします。
開いた設定画面の「General」を開きます。
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8.ページ右側の「Language」を
一番下の日本語に選択して
「Save」をクリックしてください。
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9.どちらも日本語表記になっていることを
確認出来ましたら、完了です。



Copyright © No.1 Co., Ltd, All Rights Reserved.

33

10. 上記操作を追加した
すべてのアカウントで行ってください。

1番上におくアドレスの順番を変更する場合は、
もう一度、P24～P27までの操作を行ってください。


	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9
	スライド 10
	スライド 11
	スライド 12
	スライド 13
	スライド 14
	スライド 15
	スライド 16
	スライド 17
	スライド 18
	スライド 19
	スライド 20
	スライド 21
	スライド 22
	スライド 23
	スライド 24
	スライド 25
	スライド 26
	スライド 27
	スライド 28
	スライド 29
	スライド 30
	スライド 31
	スライド 32
	スライド 33

